L'ESPACE FAMILLES
PAS. QL POS-




Toutes les inscriptions au temps périscolaires, a la restauration scolaire et a ’Espace Jeunes se font en
ligne sur ’Espace familles. Sur cet espace, il est possible :

> d’inscrire ou désinscrire vos enfants aux activités proposées par le restaurant scolaire, le périscolaire et I'Espace
Jeunes ;

> de payer vos factures ;

> de consulter vos factures, réglements et attestations ;

> de transmettre et télécharger des documents.

CREEZ VOTRE COMPTE

Pour créer votre compte, il vous suffit de vous rendre sur le site internet www.bievres.fr et de cliquer —BREEIEIIREITE:
sur I'espace familles. Jrop—

(¥ wewoumos

Une fois sur le portail famille, cliquez sur « nouveau dossier » pour créer votre compte. P ——

CO0OMMUNE D E

BIEVRES

Portail Famille

Connectez-vous pour accéder au portail Service en ligne pour effectuer vos démarches :

inscription a la cantine disponible sur le site.

» Gérer les informations de votre compte
» Payer en ligne
» Télécharger vos attestations
® * Préinscrire, inscrire, désinscrire vos
enfants aux différentes activités

. . proposées
[ 5e souvenir de moi ?



Renseignez vos informations et cliquez sur «suivant».

COMMUNE DE °

BIEVRES
Civilité Madame w Nom DUPONT
Prénom SEVERINE N*voie et voie PLACE DE LA MAIRIE
Etage / Appart Lieu dit
Code postal 91570 BIEVRES X Tél. portable
Tél, domicile 01.69.35.15.50 Tél, travail

Renseignez les informations concernant les autres adultes de votre foyer. Et ajouter les informations concernant vos enfants.
Une fois I'ensemble des membres de votre foyer ajoutés a votre dossier. Cliquez sur « ferming ».

Mon dossier

Responsable
Sexe Sélectionner le sexe v
@ Mme DUPONT SEVERINE

| Veuillez sélect

n éiément de Ia liste. |
Date de narssance o RRR T v

Nom Prénom

Lors du récapitulatif, veillez a ce que I'ensemble des informations de votre dossier soient correctes et cliquez sur «valider».

[& Responsable

Mme DUPONT SEVERINE

I PLACE DE LA MAIRIE
91570, BIEVRES

. 01.69.35.15.50

@ espace.familles@bievres.fr

T Enfant ¥ Enfant T Enfant
DUPONT CLARISSE DUPONT CHARLES DUPONT CLEMENT
B26-12-2012 £821-06-2016 B309-07-2021

Une fois votre dossier étudié par le service des affaires scolaires, vous receverez un e-mail de confirmation contenant votre
identifiant et votre mot de passe d’acces a I'Espace familles.



INSCRIVEZ OU DESINSCRIVEZ VOTRE ENFANT AUNE ACTIVITE .

L'onglet « Inscription » permet d’inscrire ou de désinscre vos enfants d’une activité proposée par le périscolaire, le res-
taurant scolaire ou I'Espace Jeunes, pour suivre I'évolution et I'historique de vos demandes et de consulter les plannings
d’activités de vos enfants.

Pour s’inscire ou se désinscrire d’une activité, une fois connecté a votre espace familles, cliquez sur I'onglet « inscription ».

COMMUNE DE o

BIEVRES

Mes Alertes |

‘ |

Portail Famille

3onjour DUPONT SEVERINE,
Accéder a la page d'accueil de . .
Service en ligne pour effectuer vos démarches

« Gérer les informations de votre compte

« Payer en ligne

« Télécharger vos attestations

« Préinscrire, inscrire, désinscrire vos
enfants aux différentes activités
proposées

Puis cliquez sur «s’inscrire ».

inscription

Toutes les inscriptions seront traitées quotidiennement selon les places disponibles et par ordre d'arrivée.

Sélectionnez les enfants concernés par votre demande : il est possible de selectionner plusieurs participants si I'inscription
concerne la méme activité (restauration, études dirigées...) et les mémes jours. Cliquez ensuite sur «suivant.

1 Participants 2 Activités 3. Planning 4 Résumé

En cliquant sur un seul participart, g ndividuelle

En sélectionnant plusieurs mem  vos inscriptions ou annulations uniquement sur des activités communes




Seélectionnez les activites que vous souhaitez réserver ou annuler puis cliquez sur « suivant ».

Sélectionner les activités m

Cliquez sur les activités que vous souhaitez réserver ou annuler.

© Clique catégorie pour afficher/masquer les activités concernées

ETUDES REPAS ENFANT
£ 01/01/2022 - 07/07/2022

B4 01/09/2021 - 07/07/2022
@ De 17h00 & 18h00

@ De 11h15 2 13030

Une fois la période et les jours saisis sur le planning, cliquez sur «inserire» si vous souhaitez inscrire vos enfants ou sur
« désinscrire » si vous souhaitez les désinscrire™.

REPAS ENFANT

B 01/01/2022 - 07/07/2022

* Date debut * Date fin

* Attention, la non facturation des activités annulées est soumise a
conditions. Pour les connaitre, merci de consulter le reglement en
Toutes les semaines ~ Vig u eu r.

Lundi [ Mardi O Mercredi @ Jeudi E Vendredi

31/05/2022 0770772022

Une fois vos dates saisies dans votre planning, n’hésitez pas a consulter votre calendrier en bas de la page pour vérifier
qu’il n'y a pas d’erreur.

juin 2022

Sem. 22 Sem. 23 Sem. 24 Sem. 25 Sem. 26

me je ve sa di lu ma me je ve sa di lu ma me je ve sa di lu ma me je ve sa di lu ma me je
01 (02|03 (04|05(06 07 08 |09 10|11 (12 (13| 14 | 15 (16| 17 |18 19|20 | 21 | 22 (2324 (25|26(27 | 2B | 29 |30

REPAS ENFANT @ @ = @ @ i =
01/01/2022 - 07/07/2022

Légende : Disponible - Hors délai En attente de validation Dans le panier Demande de meodification _ - -

DEUXIEME ENFANT

Votre demande formulée, elle est indiquée par la mention « demande en attente ». Vous pouvez consulter I'évolution de
VOs réservations, I'historique de vos demandes et vos demandes en attente dans la colonne contextuelle de gauche.

Mes demandes

Commande(s) en attente de traitement. (1)

22 en attente de validation [ @]

Commande #7 enregistrée le 25/05/2022 4 15:22

Lorsque votre demande est traitée, une notification apparait dans 'onglet « mes alertes ».

@ Nous contacter MARIE DE BIEVRES (@ @
ATITTY © © o

BIEVRES

Accueil | Inscription | Mes Alertes |




CONSULTEZ OU PAYEZ VOS FACTURES oo

Longlet « Finances » vous permet de payer vos factures, de consulter et de télécharger vos factures et vos attestations
et de consulter I'historique de vos reglements.

Portail Famille

Bonjour MAIRIE BIEVRES,

Accéder & |a page d'accueil de .
=3 Service en ligne pour effectuer vos démarches :

N K B inscription & la cantine disponible sur le site.
* Gérer les informations de votre compte

« Payer en ligne

+ Télécharger vos attestations

* Préinscrire, inscrire, désinscrire vos
enfants aux différentes activités
proposées

Paiement Mes factures Mes réglements

Attestations

Grace a I'Espace familles, vous pouvez régler vos factures par carte de crédit en choissisant
I'option « paiement en ligne » dans la colonne contextuelle de gauche.

Facture(s)
A
Date Solde —

Numéro
CAISSE D'EPARGNE Rég|ements

22-04-01393 30 avril 2022 5475 €

’ Paiement en ligne
Montant de la transaction : 54,75 € em :jgay

Solutions d'avance

Mes documents

Factures

En cliguant sur Effectuer le paiement, vous serez refirigé vers notre Réglements
solution de paiement System Pay.
Cette solution en ligne est 100% sécurisé Attestations



RENSEIGNEZ DES INFORMATIONS UTILES

L'onglet « mon compte » vous permet de transmettre des documents et de renseigner la fiche d’information, les autori-
sations parentales et |a fiche médicale de vos enfants.

Pour ces informations, rendez-vous dans I'onglet « Mon compte » puis cliquez sur «Modifier les données » sur I'icone de
I'un de vos enfants pour accéder a son dossier.

@

+ Ajouter un nouvel enfant
DUPONT CLARISSE DUPONT CHARLES DUPONT ELEMENT

26M122012 21/06/2016 09/07/2021
9 ans et 5 mois 5 ans et 11 mois 0 ans et 10 mois

Cliquez ensuite sur « fiche d’information » pour renseigner : sa classe, son type de repas (standard ou PA.L),
les informations concernant son assurance et les autorisation concernant le droit a I'image et celui de rentrer seul.

PERSONNES AUTORISEES FICHE MEDICALE

Photo Parcourir

Section Aucune section

Restauration
Type repas Standard v

Copier les informations de

Assurance Sélection v

*Nom de
l'assurance

* Contrat de
l'assurance

L'onglet « Personnes autorisées » permet de renseigner les différentes personnes a contacter en cas d’urgence ainsi
que les personnes autorisées ou non autorisées a récupérer vos enfants.
Apres avoir renseigneé toutes les informations, n’oubliez pas de cliquer sur « valider ».



Longlet « fiche médicale » permet de remplir les informations sanitaires (vaccins, allergies, difficultés de santg...) qui
aideront les différentes structures communales a se premunir de tout incident médical et a intervenir en conséquence
en cas d’accident. N’oubliez pas de cliquer sur « valider » une fois toutes les informations renseignees.

FICHE D'INFORMATIONS PERSONNES AUTORISEES FICHE MEDICALE

Aprés avoir complété votre fiche médicale, vous pouvez la télécharger .
Apreés l'avair téléchargée, il vous suffit de la valider en signant le document, puis de I'envoyer cachetée a votre structure.

Diphtérie - Date 1 Diphtérie - Date 2

Jour v Mois v Année v Jour v Mois v Année v

TRANSMETTEZ ET TELECHARGEZ DES DOCUMENTS

Longlet « accueil » permet de consulter les actualités concernant le restaurant scolaire, le
périscolaire et I'Espace Jeunes. Il vous permet également de télécharger des documents tels que
I'autorisation de prélévement, les différents réglements de structures communales ou encore la
fiche de PA.L.

Pour accéder a ces docments, cliquez sur «consulter les documents» sur la colonne contextuelle
de gauche.

Si vous optez pour le paiement par prélévement ou si I'un de vos enfants nécessite la mise en Accueil
place d’un P.A.l, téléchargez les documents nécessaires sur cette page, remplissez-les, puis trans-
mettez-les directement depuis votre espace famille en allant dans I'onglet « mon compte ».

Depuis cet espace, cliquez sur «transmettre des documents dans la colonne contextuelle de
gauche puis, sélectionnez le ou les documents a transmettre depuis votre ordinateur en cliquant
sur I'onglet « parcourir ». Une fois vos documents sélectionnés, cliquez sur le bouton « envoyer ».

©® Aucun document envoyé pour le moment
Formats autorisés : jpeg, png, pdf, docx, doc
Taille max.: 2 mo

Document

Mes informations

Parcourir
Mon dossier

(=

En soumettant ce formulaire, j'accepte que les documents envoyés soient
exploités par ma structure.

Vous pouvez consulter notre politique de confidentialité depuis la page Traitement des données RGPD
Traitement des données

Mes codes d'accés

| Transmettre des documents |

Si votre enfant nécéssite un P.A.l, téléchargez la «fiche projet d’accueil individualisé » en cliquant sur I'entrée « consulter
les documents » de la colonne contextuelle de gauche de I'onglet « accueil », remplissez-la, et transmettez-la directement
sur votre compte en cliquant sur I'entrée « transmettre des documents » de la colonne contextuelle de gauche de I'onglet
«mon compte ».



